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Munkaterviinket a pedagdgiai programban meghatarozottak szerint, az el6z6 tanév mérési
eredményeinek, szakértdi véleményeinek figyelembevételével, a fenntartd elvardsai és a
jelenleg érvényben 1évé jogszabalyokra alapozva allitottuk 0ssze.

A jogszabalyi valtozasok valamint a fenntart6i utasitdsok fiiggvényében, a dokumentum
feliilvizsgalatat kovetden az éves munkatervben meghatarozott tevékenységek, idépontok
sziikség esetén modositasra keriilnek.

Targyi feltételek

A nyar folyaman csak a legfontosabb karbantartasokat végezhettiik el. llyen volt a
villamoshalo6zat hibdinak javitasa, ennek ellendrzése szakértd segitségével. Az aulaban levd
déli ajté behuzojanak cseréje, kiiltéri padok festése-még folyamatban.

A kisiskoldban a konyha feltjitdsa zajlik az Onkormanyzat anyagi finanszirozaséaval,
oktober kozepéig nagyobb figyelmet kérek az ligyeletesektol.

Nyaron elkésziilt az iskola nagytakaritasa, épiiletek, udvar rendbe tétele. K6szondm a
karbantarto ¢és a takaritok munkajat, a helyi onkorményzat segitségét.

A tantermek szépen, izlésesen feldiszitve, tisztan, rendben, tankdnyvekkel feltdltve varjak
a gyerekeket, k6szonom mindenkinek a munkajat.

A tantermekben interaktiv tabla vagy panel, illetve tabletek segitségét is igénybe lehet
venni az oktatas sordn. A tantermek berendezése megfeleld, alkalmasak csoportmunkara is,
de az egyik teremben levé padok rossz mindségli szegélye az Gsszes padrol lejott, ezeket
cserélni kellene. A kisiskoldban két tanterem padldzata (laminalt padld) erésen kopott, cserére
lenne sziikség.

A konyvtarban a konyvek mellett 10 db szamitogép és sok tarsasjaték varja az érdekl6d6
tanulokat. Fontos lenne, hogy minden évben legyen keret mai gyermek és ifjusagi irodalom
beszerzésére.

A mindennapos testnevelés megoldasara a téli idészakban kevés a hely, ilyenkor tobb
osztaly a szabadba, a tanterembe, vagy az auldba szorul ki. Az alapvetd eszkozok
rendelkezésre allnak.

Az iskolai vizesblokkok feltjitasra szorulnak, a kisiskola fili-lany mosdo6janak cementlap
boritasa darabos, toredezett.

Az els6 udvar burkolata és keritése nagyon rossz allapotban van, javitani kellene.

A kisiskola keleti ablakain levé redényok elhasznalddtak, cserére lenne sziikség.

Személyi feltételek

Nagy Erika magyar szakos tanarnd csaladi okok miatt nem kezdi meg a tanévet.

Czimmerman Aron 6raadoként segiti a szakos ellatottsag javitasat.

A tankeriilettdl engedélyt kaptunk tovabbra is két rendszergazda 6sszesen 18 draban valod
foglalkoztatasara.

A fentiek miatt igy alakult a dolgozo6i névsor:
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Pedagogusok, pedagogiai munkat segitok
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torténelem, irodalom

Pedagogusok tanitott tantargy megbizatas
1. angol nyelv gyogypedagogus
2. foldrajz 6raado
3. 3. 0. osztalytanitd
4, ének-zene tanito, 4. o. osztalyfonok
5. természettudomany, tanar, konyvtaros
biologia, technika és 8.0. osztalyfonok
tervezes, etika, digitalis
kultara
6. fizika, digitalis kultuara, igazgato
matematika
7. torténelem, hon- és 1. 0. osztalytanito
népismeret
8. vizualis kultara, etika tanito
9. magyar nyelv és irodalom | tanit6
10. drama ¢€s szinhaz tanitd, 2. o. osztalyfénok
11. torténelem, allampolgari 2. 0. osztélytanito,
ismeretek, magyar nyelv 5. 0. osztalyfénok
12. 4. 0. osztalytanitod
13. matematika, testnevelés tanar, 7. 0. osztalyfonok
fels6s munkakoz. vezetd
14. testnevelés, angol nyelv tanito, 1. o. osztalyfonok
DSP
15. 1. 0. osztéalytanitd
16. kémia 6raado
17. magyar nyelv és irodalom | tanito, 3. o. osztalyfénok,
als6s munkakoz. vezetd
18. digitalis kultura, igazgatOhelyettes

6. 0. osztalyfénok

Pedagogiai munkat segiték (NOKS)

1. iskolatitkar

2. pedagogiai asszisztens

3. pedagogiai asszisztens
(hatarozott idore)

4, rendszergazda-
szerzddéssel

5. rendszergazda-
szerzOdéssel
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Technikai dolgozok
1. gazdasagi ligyintézo
2. 4 o6ras udvaros
3. takarito
4. takaritod
5. karbantarto

Létszamadatok - Tanuldlétszamok

1étszam Sz,aml,ton napk/tsz

létszam
20 27 19
16 18 16
18 21 18

18 21 18

alsos 72 87 72

0sszesen

15 17 15
23 32 23
20 24 14
21 25 13

felsos

79 98 65

0sszesen

0sszesen

A fentieken kiviil egy masodikos tanuld szakértdi javaslatra egyéni tanrend szerint tanul,
harom tanul¢ kiilf61don teljesiti tankotelezettségét.

A tanév fobb célkitiizései

Cél: Az iskolankban folyd nevelé- oktatd munkankkal hozzajarulni az erkdlesés, 6nallo
¢letvitelre, céljaik elérésére, a maganérdeket a kozérdekekkel Osszeegyeztetni képes, a
nemzeti értékeket ismerd, felelds allampolgarok neveléséhez. Hozzajarulni ahhoz, hogy a
rank bizott gyermekekbdl szellemileg, erkdlcsileg, testileg egészséges és a munkaerdpiachoz
alkalmazkodni képes nemzedék valjon.

Olyan humanus, félelem és stressz nélkiili iskolat kivanunk teremteni, miikodtetni, amelyre a
bizalmon alapuld, biztonsagot nyujtd, gyermek ¢€s tanulobarat 1égkor jellemzd. Olyan
intézményt, amely a hagyomanyokbol épitkezik, és a jovOre figyel.
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Feladat: A pedagbgiai programunkban megfogalmazottak folyamatos, kovetkezetes
megvalositasa.

Kiemelt céljaink, feladataink

% ILMP kapcsan készitett, 2024-2025-6s tanévre vonatkozd cselekvési terv
végrehajtasa. (melléklet)

% A pedagdgus TER bevezetése, szabalyzatban szerepld idéterv szerinti feladatok
elvégzése. (melléklet)

Oktato-nevelo munka

Az el6z6 tanév beszamoldi €s a tanévzaro értekezleten megfogalmazott javaslatok alapjan:

% Tanodrakon valtozatos modszerek alkalmazasa.
A tanodrai differencidlds kiemelt hasznélatival tanuldinkat 6nmagukhoz mérten, a sajat
képességeiknek megfelelden tudjuk az adott ismeretekre megtanitani. Mennyiségi és mindségi
tandrai differencidlds alkalmazidsa a tanulok eltéré képességei, haladasi tempdja miatt.
Digitalis eszk6zok hasznélata. Kooperativ technikék alkalmazasa.

% Felkésziilés az orszagos mérésre.
Kompetenciafiizetek hasznalata oktobertdl a tanorakon, azok folyamatos ellendrzése, javitasa,
javittatdsa. A mérések, témazarok értékelésekor kilitkozd gyengébb teriiletek tovabbi
fejlesztése.
Kiemelt feladatok magyar nyelv és irodalom tantargybdl a szdovegben vald tdjékozodas,
szOvegbdl, tablazatbol adatok keresése, iddérendiség, véleményalkotas, indoklas,
kovetkezmény megfogalmazdsa, memoriafejlesztés, lényeges ¢és lényegtelen elemek
megkiilonboztetése, 1ényeg kiemelése.
Matematikdbol a szoveges feladatok értelmezése, adatok kigylijtése szovegbdl, tablazatbol,
grafikonok, tablazatok leolvasdsa, mértékegységek ismerete, kombinatorika, aranyossag,
alapmiiveletek.
Természettudomanyos méréshez kapcsolddo, €letkori sajatossdgoknak megfeleld feladatokon
torténd gyakorlas, grafikonok értelmezése, elemzése, kovetkeztetések levonasa.
Angol nyelvi méréshez szokincs fejlesztése, irdskészség fejlesztése (6nallo mondatalkotas),
szovegértés gyakorlas (elolvasott angol szoveg utan a szdvegre vonatkoz6 feladatok
megoldasa pl. kérdésekre valaszt adni, igaz-hamis allitasok, kivalasztani a megfelel opciot),
alap nyelvtani ismeretek fejlesztése (létige ragozasa, névmasok, igeiddok, eldljaroszok,
melléknév fokozasa, néveldk, tobbes szam), hallott szoveg utani értés gyakorlasa.
Felkésziiléshez az eDia rendszer haszndlata az emlitett teriileteken.

% Tanuloi lemorzsolodas visszaszoritasa.
Fejlesztési tervek készitése az SNI-s, BTMN-es tanulok szdmara. Fejleszto- €s felzarkoztatd
foglalkozasok biztositdsa. A tanulok szocialis helyzetébdl adodod hatranyok enyhitése
(sztilokkel valod kapcsolattartds, beszélgetés, motivacio). Tanulas tanitdsa a napkodziben és
tanuloszoban (szabalyok, memoriterek, szorzotabldk kozos tanuldsa, szovegben vald
tdjékozodas, lényegkiemelés, tartalommondas, vézlatirds, idegen szavak, kifejezések
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magyardzata, szotar- ¢és lexikonhasznalat, IKT-eszk6zok helyes hasznalata, internetes
keresések, rovid szovegek, utasitdsok megértése).
% A hianyzas visszaszoritasa, az igazolatlan hianyzas megelézése.
Sziilok figyelmének nyomatékosabb felhivasa a gyerekek indokolatlan iskolai hidnyzasanak
visszaszoritasara, megsziintetésére kiillonboz6 forumokon (sziildi értekezlet, telefon, sziikség
esetén csaladsegitd igénybe vételével). Az igazolasok kovetkezetes megkovetelése, sziikség
esetén csaladsegitd igénybe vétele, felszolitasok, feljelentések kiildése.
¢ Magatartasi problémak hatékonyabb kezelése. Kevesebb magatartasi problémaval
talalkozzunk munkénk soran, a felmeriild problémakat hatékonyan, idében
kezeljiik. Neveltségi helyzet, fegyelem javitasa.

Tobb kollégank is részt vett mar konfliktuskezeld tanfolyamokon, a megszerzett tudast atadtak
a tantestiiletnek is. Magatartasi problémak egységes kezelése, iskolan beliili megoldasa az
¢rintett nevelok bevondsaval, biintetési fokozatok betartdsa, sziilkség esetén
esetmegbeszélések dsszehivasa.

Egyéb céljaink, feladataink oktatasi-nevelési teriileten:

% A tanulok -sajat képességeikhez mérten- megfeleld tanulmanyi eredményt
érjenek el. Az év végi bukasok elkertilése, lemorzsolodasi mutatonk csokkentése.

X/
X4

L)

A figyelem, kitartas fejlesztése, tanulas tanitasa.

Tanuldszobai napirend kialakitasa, betartdsa. Rendszeresen hangos olvasas,
alapmiiveletek gyakorlasa, lehetség szerint kozds, hangos tanulas.
Kozosségépiteés, iskolai szabalyok, szokasok felelevenitése, betartasa,

X/
°e

X/
X4

L)

osztalykozosségek erdsitése.

A felszerelés és hazi feladat hidnyanak csokkentése.

Versenyek szervezése, versenyeken vald eredményes szereplés.

A 4. és 8. osztadlyosok megfeleld szintli felkészitése a gordiilékeny atmenet
érdekében.

R/ R/
L XA X

e

AS

o

1. és 5. osztalyos és 11j tanulok beilleszkedésének segitése.
Egyéb céljaink, feladataink szervezési-vezetési teriileten:

% Palyavalasztasi nap szervezése - tanitas nélkiili munkanap.

%

R/
L X4

Részvétel a Fenntarthatosagi Témahéten, a Magyar Didksport Napja témanapon.
» A KRETA feliilet rendszeres, folyamatos hasznalata.
»  Egészségilink védelme, betegségek megeldzése.

o

e
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Pedagodgiai programunk és az el6z6 évi beszamolo alapjan:

Feladat Hatarido Felel6s Sikerkritérium
A magyarsagtudat L
érzesének megalapozasa munkakdzosségek .,
\ , vezetdi Nemzeti érzelmek
e tantargyanként folyamatos ' Kialakuls
AvEdnoke alakulasa.
beépitve a tananyagba osztalyforiokok,
« iinnepi miisorok szaktandrok
Tanorai differencialés. A tanuloi aktivitas
A hagyomanyostol eltérd igazgato, erdsodése tanorakon €s
tanulasszervezés. igazgatohelyettes, azokon kiviil.
— folyamatos o . :
Kooperativ modszerek munkako6zdsségek Motivaltabb tanulok.
alkalmazasa, modszertani vezetodi Eredmények javulésa.
kultara fejlesztése.
Kulcskompetencidk
megalapozéasa minden
évfolyamon.
Tanulési képességek, S
tanulni akaras fejlesztése, igazgatd A tanuldi aktivitas
A ) , ’ erésddése tanorakon és
tanulasi modszerek ol igazgatohelyettes, con kiviil
tanitdsa minden tantargy olyamatos munkakdzdsségek . dazc,’ onk 1vu '1,
. redmények javulasa.
keretében. vezetbi yexJ
Anyanyelvi kultura,
kommunikécids készség
fejlesztése minden
tantargy keretében.
6voda-iskola és 4-5.
Az 1. és 5. osztalyos osztalyos atmenet . , ,
] . y . Y Redlis, a képességeknek
tanulok beilleszkedésének | december 31. csoport, B >
. R megfeleld eredmények.
kovetése. munkak6zdsség
vezetok
Egészségnevelés
1-8. évfolyamon, -, Az egészséges éEletvitel
L ,y, i ) munkak6zosség- & g’ .
felvilagosito orak életkori o . tudatossa valik.
., , ) Junius 20. vezetok, , ,
sajatossagok szerint, R Kaéros szenvedélyek
e et e osztalyfonokok . ., v
osztalyfénoki orakon, kialakuldsanak megeldzése.
egészségnap keretében.
A tanulok fizikai allapotat januar 9-
) P ] . . Megfeleld terheléssel,
évente egy alkalommal majus 9. testneveldk . e e
e o javulo fizikai allapot.
mérjiik. Junius 20.
mellékelt altalanos iskola- .
A végzds tanulok . , Minden tanulonk felvételt
. ., program kozépiskola atmenet ., . ,
beiskolazasa. . nyer a kivalasztott iskolaba.
szerint csoport
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L. . munkako6zdsségek
A tanulési nehézségekkel 8

o ) vezetdi
kiizd6 tanuldk i

szaktanarok, tanitok,
napkozis nevelok

Oromszerzés, motivalas.
sikerélményhez juttatésa.

Elményt add folyamatos

- N amu érdeklodo

programvalaszték DOK segit6 tanar agySrZ(';lH;;lrSOkonO oa

biztositasa, pezsgé diakélet. prog '
Az iskolai fegyelem o, , Nyugodt feltételek
.. Int t .

tovabbi javitdsa. HiezmEnyvezetes biztositasa.

EsélyegyenlOség. . Tanulmanyi eredmények
ermekvédelmi ;

Lemorzsolddassal 9y felel\c; < javulasa, bukasok,

veszélyeztetett tanulokkal
valo fokozott torodés.

igazolatlan mulasztasok

minden pedagdgus o . i
peaagos aranyanak csokkenése.

Tehetségek felkutatasa, janius 21.
,g . ! Szereplések miisorokban.
képességeik i . .
. . , munkakozosségek J6 versenyeredmények.
tovabbfejlesztése, . ] : .
. . vezetol Valaszthato foglalkozasok
megmérettetésiik . . p
e, latogatottsaga nd.
biztositasa.
4-5. osztaly d&tmenet
megkonnyitése: 4-5. osztalyos Otletek meritése,
bemutat6 ora, atmenet csoport tapasztalatcsere.

kovetelmeények egyeztetése.

Ellen6rzés modja: latogatasok, programokon vald részvétel, dokumentumok atnézése, stb.
belsd ellendrzési terv alapjan.

Szervezési-vezetési teriileten

1. A TER bevezetése, értékelési feladatok végrehajtasa kiilon szabalyzat alapjan.

2. A vezetdi ellendrzési tevékenység az irdnyito tevékenység szerves része. Valamennyi
vezetd beosztast dolgozo feladata a vezetése és iranyitasa alatt miikodé munkateriilet
munkajanak folyamatos ellendrzése a mellékletben szerepld éves belsd ellendrzési
terv alapjan.

3. A halmozottan hatranyos és hatranyos helyzetli tanulok tovabbi, folyamatos
integracioja.

a. A lemorzsolddasban érintett, veszélyeztetett és hatranyos helyzeti tanulok
¢letkoriilményeit feliilvizsgalva a nyilvantartasok pontositésa.

b. A hatranyos tanulok iskolai tevékenységének naprakész ismerete. Az
integracids tevékenység figyelemmel kisérése.

C. A tanulasi technikdk tanitdsa, az ismertek gyakorldsa a tantargyak
sajatossagai szerint.

d. A sziilokkel, tanulokkal valo 3 havi talalkozasok megvalositasa, az
integracios felzarkodztatds megfeleld tervezése a sziildk bevonésaval, a
feladatok elvégzése, szoveges értékelések készitése.
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Félévkor és év végén beszamold készitése az osztalyok teljesitményérdl, kozosségi
tevékenyseégérdl, neveltségi szintjérdl, a kiilsé és belsd partnerekkel vald kapcsolat
alakulasarol. A problémak felvetése, megoldasi javaslatok eldterjesztése.
Az iskolai élet kiils6é megjelenésének folyamatos biztositasa.
Sziiléi hazzal vald jo kapcsolat megdrzése (az aktualis helyzetnek megfelelden
modositva).
a. Hagyomanyos sziildi forumok megtartasa (sziiloi értekezlet, fogaddora, nyilt
nap, csaladlatogatas).
Sziilok meghivasa rendezvényeinkre.
Sziikség esetén esetmegbeszélés, csaladsegité igénybe vétele (a fokozatokat
tartsuk be, de ne halogassuk az intézkedéseket).
d. Szoros kapcsolat a lemorzsolédasban érintett tanulok csaladjaval, segitség-
nyu;jtas.
Helyi jarvanyligyi intézkedési terv sziikség szerinti modositasa, betartatasa.
Helyes kézmosas és zsebkenddhasznéalat megtanitasa. Fontos feladatunk a megfeleld
higiénids szokasok pontos, szigori betartdsa, terem fokozott szelldztetése,
kézfert6tlenitd hasznalata.

OKktatasi teriileten

A tankdnyvekhez tartozoé digitalis tananyag keresése, alkalmazasa tandrakon.
A digitalis kompetencia fejlesztése:

o Hasznos linkek, weboldalak megkeresése, ajdnlasa a tanuloknak, ezek k6zos
megismerése, felfedezése.

o Digitalis eszk6zok és az azokon levd tartalmak etikus hasznalatanak
begyakoroltatasa.

o Digitalis  eszk6zokon  torténd  informacidcsere  megismertetése  €s
begyakoroltatasa.

Differencialt 6ravezetés, egyéni fejlesztés hatékonysaganak novelése:

o Az SNI tanulok személyiségének sokoldalu megismerésével a foglalkozasi
tervek elkészitése, a fejlesztés irdnyainak és feladatainak meghatarozasa.

o Az 6vodaval valé jol kialakitott kapcsolat folytatdsa (Ovoda-iskola atmenet
program mellékelve).

o A rendszeres informéciocsere biztositdsa az osztalyban tanitdé neveldkkel,
sziilokkel, gyogypedagogussal.

o Az 6vondk és a volt 4. osztalyos tanitok pedagogiai jellemzéssel adjak at
osztalyukat. Kitérnek a moddszertani tapasztalatok atadasara, a
kovetelményrendszer harmonizalasa céljabol.

Szines munkaformak hasznalata, tanuldink motivalasa:

o Hazi versenyek szervezése.

o Az interaktiv panelek, tablak, tabletek tandrai hasznalata.

o Kooperativ modszerek alkalmazasa, jatékos tanulas.

o Az oktatasért felelds miniszter altal meghirdetett programok koziil a
Fenntarthatosagi Témahéten és a Magyar Didksport Napjan vesziink részt.
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Tanuloi aktivitas novelése az orakon, a munkafegyelemmel kapcsolatos szabalyok
betartasa, betartatasa.

o A felszerelés ittlétének, rendjének megkdvetelése. Csak azokat a tankdnyveket
hordjak haza a didkok, amelyikre otthon sziikség van.

o 3. osztalytdl fokozatosan a vazlatkészités megtanitdsa, hasznélata tanulaskor
(a belépd 1j tantargyaknal tobbszor kozosen).

o A fiizetek rendszeres javitasa, javittatdsa, az attekinthetd fiizetvezetés,
olvashaté iras megkdvetelése (O0raszam, datum, cim, alahuzas kék szinessel
vonalz6 mellett).

o A hazi feladatok elkészitésének €és az elmaradt hazi feladatok potlasanak
megkovetelése. A hézi feladatok mennyisége és mindsége feleljen meg az
¢letkori sajatossdgoknak és a pedagdgiai céloknak!

o A nagyrészt homogén tanuldszobai/napkozis csoportok adta lehetdség
kihasznalasa a hazi feladatok elkészitésére, a szobeli tanulnivalo kikérdezésére.
Tanulészobai foglalkozdson minden neveld feladata, hogy az adott napon levd
tantargyak hazi feladataihoz kapcsol6do tankonyvi szovegrészeket kozosen,
hangosan olvassdk el. Versek, szabalyok tanulasanal az elsd 1épés szintén a
kozos olvasas legyen! A tanuldszobai foglalkozéds fennmaradé idejében az
alapmiiveletek, szorzotabla gyakorlasa szoban és irasban, illetve az olvasas
gyakorlasa a feladat.

A tanulok ellendrzése, értékelése.

o A szdbeli és irasbeli feleletek aranyara, az osztalyzatok mogotti tudas
meglétére, a megfeleld szamu érdemjegy (tantargytol fliggden min. egy jegy
havonta) adasara figyeljiink!

Tanuloi kompetencidk tudatos fejlesztése minden tandran.

o Az orszagos kompetenciamérés eredményeinek javitasara késziilt intézkedési
tervben megfogalmazott feladatok megvalositasa.

o A 2024. évi mérés eredményeinek elemzése, kozzététele, értékelése.

o Hatékony 6nallé tanulas -mint kulcskompetencia- fejlesztése.

A dokumentumok naprakész, pontos vezetése, kiilonds tekintettel a tanuloi
hianyzasokra, jegyek beirdsara (KRETA).

Mindennapos testnevelés lehetdségeinek kihasznéaldsa a testi nevelés fejlesztése
érdekében. Ennek pontos tervezése, id6- és hely beosztasa.

o Tanulok fizikai allapotat felméré vizsgalat elvégzése.

Nevelés teriiletén

1. Hazirend és intézkedési terv megismertetése €s elfogadtatasa a tanuldkkal, sziilokkel
(osztalyfonok), pedagdgusokkal, majd ennek kovetkezetes betartasa, betartatasa.
o Dicséretek és biintetések kovetkezetes, fokozatos és egységes
alkalmazasa.
2. Havonta értékeljiik a tanulok magatartasat, szorgalmat. Az osztalyfénok a jegyek
megbeszélésekor indokolja azokat.

10



Segesdi IV. Béla Kiraly Altalanos Iskola
Munkaterv 2024/25

3. A tanulok délutanjanak hatékony megszervezése, érdeklodés, tehetség €s igény
szerint.

4. Tanul6i viselkedéskultira fejlesztése, az emberi, erkolesi értékek felismerésére,
tiszteletére nevelés.

o Szokasrend kialakitasa a tanteremben, a tanitasi oOrakon, az eszk6zok
kezelésében, udvaron, ebédloben, tarsakkal, felnottekkel szemben.

o Sziilokkel vald kdzvetlen kapcsolattartas.

o Tanari ligyelet megszervezése.

o Tanul6i ligyelet megszervezése.

5. Kornyezetkultira javitasa, fejlesztése, igényes kornyezet elvardsa (pad, osztily,

iskola).
o Az iskolai faligjsagok dekoralasa.
o Az osztalyfalijsagok rendszeres dekoracidja az iinnepekhez, havi
programokhoz kotddik, illetve az osztaly életével kapcsolatos.

6. Egészséges ¢életmddra nevelés, egészségtudatos viselkedésformak bevezetése,
lehetdségeinek feltardsa, beépitése a mindennapokba.

7. Tanuldink sikeres palyavalasztisanak segitése életpalya-épitési és palyaorientacids
foglalkozasok segitségével. (Mellékelt altalanos iskola-kdzépiskola atmenet csoport
munkaterv)

o 1-8. osztaly onismeret fejlesztése, szakmak megismerése.

o Pélyavalasztasi nap szervezése -tanitas nélkiili munkanap.

o A nyolcadik osztalyos sziilok és tanulok folyamatos tdjékoztatasa a
kozépiskolai beiskolazassal kapcsolatban.

o Tanulok palyavalasztast megalapozd kompetencidinak vizsgalata 2024.
szeptember 17. és oktober 9. kozott.

8. A kiilonleges gondozast igényl6 tanulokkal (SNI, BTMN), a magatartasi problémaval
kiizdd tanulokkal valo egyéni banasmod alkalmazasa.

9. A szabadidd értelmes eltoltésére szoktatds. Hatékony és sokoldalu ismeretszerzés
biztositasa a foglalkozasok altal.

10. Miivészeti nevelés — Az aktudlis Lazar Ervin Programokon ¢s Nemzeti
Emlékezetpedagogiai Programon részt vesziink tanitvanyainkkal.

A programok és az azokon valo részvétel a KRETA rendszerben keriil rogzitésre.

11. Kozosségi programok szervezése, a kozosséghez tartozds, a kozdsségért vald
feleldsségvallalas erdsitése.

A kiemelt célok elérése, valamint a hatékony munkavégzés érdekében miikoddtetjiik a
diakonkormanyzatot, az alsos és fels6s munkakozosséget, az ovoda-iskola atmenet, 4-5.
osztalyos atmenet, altaldnos iskola-kozépiskola atmenet ¢&s oOnértékelést tamogatd
munkacsoportokat.

A munkako6zosségek, a didkonkormanyzat, valamint a munkacsoportok a fenti célok elérése
érdekében munkatervet, intézkedési tervet készitenek - hataridok, felelésok megjeldlésével -
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melyek az iskolai munkaterv mellékletét képezik, eseményterviik a havi eseménytervbe
beépiil.

Az intézményben az osztalyfonokok latjak el a gyermek- és ifjusdgvédelmi feladatokat a sajat
osztalyaikban. Gyermekvédelmi feleldsiink a pedagogusok gyermekvédelmi tevékenységét
segiti, koordinalja. Tartja a kapcsolatot a jelzérendszer tagjaival a raszoruld, nehéz helyzetben
1év6 csaladok és tanulok segitése, a problémak hatékony kezelése és megoldasa érdekében.

A munkakozosség-vezetok kozépszintli vezetdi feladatokat latnak el. Az iskolavezetés
szakmai tandcsaddiként miikddnek, részt vesznek a szakmai iranyitasban, ellendrzésben,
beszamoltatasi jogkorrel felruhazott vezetok.

A tanév rendje:

A 2024/2025. tanévben a tanitasi év elsd tanitasi napja 2024. szeptember 2. (hétfd) és utolso
tanitasi napja 2025. janius 20. (péntek). A tanitasi napok szama 183 nap.

A tanitasi év els6 féléve 2025. januar 17-ig tart. 2025. januar 24-ig értesitjiik a tanulokat és a
szliloket az elsé félévben elért tanulmanyi eredményekrol.

Az elsO félév és a tanitdsi év utolsd napjat kovetd tizendt napon belill az iskolaknak
nevelOtestiileti értekezleten el kell végezniiik a pedagdgiai munka elemzését, értékelését,
hatékonysaganak vizsgalatait. A nevel6testiileti értekezletrdl készitett jegyzOkonyvet
tajékoztatas céljabol meg kell kiildeni a fenntartonak.

Ellendrzések

2025. januar 6. és 2025. aprilis 30. kozott szakmai ellendrzés keretében a Hivatal az altala
kivalasztott nevelésioktatdsi intézményekben, az intézményi dokumentumokban
megvizsgalja a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 49. §-aban foglalt vendégtanuloi
jogviszony létesitését és annak dokumentalasat.

Sziinetek:

Az 0szi sziinet eldtti utolso tanitasi nap 2024. oktober 25. (péntek), a sziinet utani elsd
tanitasi nap 2024. november 4. (hétfo).

A téli sziinet eldtti utolsod tanitasi nap 2024. december 20. (péntek), a sziinet utani els6
tanitasi nap 2025. januar 6. (hétfo).

A tavaszi sziinet el6tti utolsé tanitasi nap 2025. aprilis 16. (szerda), a sziinet utani elsd
tanitasi nap 2025. aprilis 28. (hétfo).

Tanitas nélkiili munkanapok:
1. Moddszertani nap — Lemorzsolodas megel6zését segité POK tovabbképzés (tavasszal
a POK-kal egyeztetett idopontban)
2. Diakonkorményzati nap — 2024.05.30.
Kozalkalmazotti nap - 2024.06.13.
4. Pélyavalasztasi nap - 2024.10.25.

w
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A tanitas nélkiili munkanapokon és sziinetekben tanul6dink szamara sziil6i igény esetén
feliigyeletet biztositunk.

NEVELOTESTULETI ERTEKEZLETEK, SZULOI ERTEKEZLETEK, FOGADOORAK:

Ertekezletek
Alakul6 értekezlet 2024. augusztus 21. 11%°
Tanévnyito tantestiileti értekezlet 2024. augusztus 30. 9%
Informacids értekezlet 2024. szeptember 26.
Informécios értekezlet 2024. oktober 24.
Informécios értekezlet 2024. november 28.
Elso féléves osztalyozo értekezlet 2025. januar 16.
Félévi értékelo értekezlet 2025. januar 29.
Informacids értekezlet 2025. februar 27.
Informacids értekezlet 2025. marcius 27.
Informaciods értekezlet 2025. aprilis 28.
Ev végi osztalyozo értekezlet 2025. janius 18.
Tanévzaro értekezlet 2025. jnius 25. 9%
Sziil6i értekezletek

osztalyonként 2024. szeptember 23. 16%

Sziildi Szervezet megbeszélése 17%

7-8. osztaly (palyavalasztasi forum) 2024. november 11. 14%
osztalyonként 2025. januar 27. 16%
Sziil6i Szervezet megbeszélése 2025. januar 27. 17%
Leendé elsé osztilyosok sziilei részére 2025. méjus 21. 16%
Sziil6i fogadoorak

2024. november 11. 16%
2025. aprilis 14. 16%

Meérések

(1) A tanév soran az orszdgos mérést az aldbbi évfolyamokon és mérési teriileteken kell
lebonyolitani:

a) 4. évfolyamon szovegértés és matematika egy mérési napon;

b) 5. évfolyamon szovegértés, matematika, digitalis kultra és torténelem két mérési napon;
) 6-11. évfolyamon szovegértés, matematika, digitalis kultara, torténelem,
természettudomany, idegen nyelv, célnyelv harom mérési napon.
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(2) Az idegen nyelvi mérést az angol vagy német nyelvet els6 idegen nyelvként tanulok
korében, a célnyelvi mérést angol és német nyelvbdl kell lebonyolitani.

(3) Az iskolak az (1) bekezdésben meghatarozott mérések elokészitéséhez 2025. februar 28-
ig a Hivatal informatikai rendszerében rogzitik a sziikséges tanuloi adatokat és mérési
csoportokat.

(5) Az (1) bekezdésben meghatarozott méréseket az iskolaknak a Hivatal altal meghatarozott
iitemezés szerint kell lebonyolitaniuk. A mérésekre 2025. marcius 24. és 2025. majus 30.
kozott kertil sor.

(6) A méréseket a Hivatal altal elkészitett — és informatikai rendszerének kozvetitésével az
iskolak, tanuldk szamara elérhet6vé tett — digitalis mérdeszkozok alkalmazasaval kell
lebonyolitani.

(7) Az iskolak az (1) bekezdésben meghatarozott mérések lezarasahoz kapcsolddo adatokat
legkésébb 2025. junius 6-ig kiildik meg.

(8) A Hivatal az (1) bekezdés c) pontja szerinti matematika, szovegértés, természettudomany
¢és nyelvi mérések el6zetes tanuldi eredményeit 2025. junius 13-ig kiildi meg az iskolaknak.
(9) A nemzetk6zi mérési feladatokban az iskoldk és tanuldik a Hivatal felkérése alapjan
vesznek részt.

(10) A tanul6 eltérd iitemii fejlodésébol, fejlesztési sziikségleteibdl fakado egyéni hatranyok
csokkentése, tovabba az alapkészségek sikeres megalapozasa és kibontakoztatasa érdekében
az altalanos iskolak 2024. oktober 11-ig felmérik azon elsé és masodik évfolyamos tanuldik
korét, akiknél az dvodai jelzések vagy a tanév kezdete Ota szerzett tapasztalatok alapjan az
alapkészségek fejlesztését hangsulyosabban kell a késobbiekben tdmogatni, és ezért a
pedagdgus indokoltnak 1atja az azt eldsegitd pedagogiai tevékenység megalapozasédhoz a
Diagnosztikus fejlédésvizsgalo rendszer alkalmazasat. Az altalanos iskolak 2024. oktober
22-ig jelentik a Hivatalnak az érintett tanulok Iétszamat. Az e bekezdésben meghatarozott
vizsgalatokat az altalanos iskolak a kivalasztott tanulokkal 2024. december 6-ig elvégzik.
(11) Az altalanos iskolai feladatellatasban részt vevo nevelési-oktatasi intézmények a
nyolcadik évfolyamos tanuloik szamara — a felndttoktatasban tanulok kivételével — 2024.
szeptember 17. €s 2024. oktober 9. kozott megszervezik az Nkt. 80. § (1a) bekezdése alapjan
a palyavalasztast megalapoz6 kompetencidk vizsgalatat a Hivatal altal elkészitett — és
informatikai rendszerének kozvetitésével az iskolak szdmara elérhetové tett — digitalis mérd
— és tamogato eszkozokkel, a Hivatal altal kiadott eljarasrend alkalmazasaval. A vizsgalat
lebonyolitasahoz kapcsolddo adatokat az iskolak a Hivatal részére 2024. oktober 16-ig
kiildik meg.

(12) A 2024/2025. tanévben az Nkt. 80. § (9) bekezdése €s a szakképzésrdl sz616 2019. évi
LXXX. torvény 35. § (5) bekezdése alapjan, orszagos mérés, értékelés keretében a tanulok
fizikai allapotanak és edzettségének vizsgalatat az iskolak — az 1-4. évfolyamon, valamint a
felndttoktatasban tanulok kivételével — a nappali rendszerti iskolai oktatasban részt vevo
tanulok esetében 2025. januar 9. és 2025. majus 9. kozott szervezik meg. A mérés
eredményeit az érintett iskolak 2025. jinius 20-ig toltik fel a Nemzeti Egységes Tanuldi
Fittségi Teszt rendszerbe.
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Versenynaptar

Esemény Idopont Felelos

Rajzversenyek kiiras szerint vizualis kultarat tanitok

Bozsik Torna folyamatos testnevel 6k

SNI szépird verseny januar gyogypedagogus

Panghea matematika verseny januar matematikat tanitok

Népdaléneklési verseny marcius énekkarvezetok

Helyesirasi verseny-helyi februar magyar nyelv és irodalmat tanitok

Alapmiiveleti verseny-helyi marcius matematikat tanitok

Kozlekedési verseny-helyi oktober szakkorvezetd

Versmondo verseny aprilis magyar nyelv és irodalmat tanitok

KIK, Ki a mester két keréken?
(Kaposvar, VBB szervezése)

aprilis szakkorvezetd

Teriileti kozlekedési verseny-sajat s N ,,
, aprilis szakkorvezetd
szervezés

folyamatosan,

., ) testnevelést tanitok
kiiras szerint

Sport versenyek

Tanoran kiviili elfoglaltsagok

A tevékenység megnevezés A foglalkozast tarto nevel6 neve

Matematika szakkor szakkorvezeto

Természetvédelem szakkor szakkorvezeto

Drama szakkor szakkorvezeto

Kozlekedési szakkor 3-8. szakkoOrvezet6

Furulya szakkorvezetd

Enekkar szakkorvezeto

Asztalitenisz szakkorvezetd

Néptanc szakkorvezetd

Labdaragas szakkorvezetd

Matematika el6készitod szakkorvezetd

Kézilabda szakkorvezetd

Tollaslabda szakkorvezetd
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Az énekkar (iskolai korus) idépontjaban (kedd 14 6ra) az érintett tanuloknak mas foglalkozast
nem szerveziink.

Iskolai sportkor szakmai programja

Az Iskolai sportkor célja és feladata:

* Rendszeres sportolasi €s testgyakorlasi, versenyzési lehetdség nyujtasa az Iskolai Sportkor
tagjai szamara.

» A mindennapos testedzés biztositasa.

» Az egészséges életmodra nevelés, a testi -lelki egészség megdrzése.

Az egyesiileti foglalkoztatasi rendszeren kiviili, sportklubokban rendszeresen nem sportold
didkok bevondsa a sportkdri munkaba.

* A kiilonb6z6 mozgasformak megismertetése, a szabadidd hasznos eltoltésének, a
rekredcionak a biztositasa.

* A tanintézményen beliil a didkok szaméra hdzi bajnoksagok, sportprogramok szervezése,
lebonyolitasa.

* Tehetséges fiatalok kivalasztasa, gondozasa, sportegyesiiletekbe valo irdnyitasa.

« A kozeli telepiilések rendezvényein, didkolimpiai eseményeken, valamint egyéb
sporteseményeken iskolank hirnevének oregbitése.

» Magas szintii sportolashoz elengedhetetlen targyi feltételek biztositasa (palyazatiras,
tamogatok megnyerése stb... ).

Iskolai sportcsoportok a 2024-2025. tanévben
* Asztalitenisz

» Kézilabda

* Labdaragas

* Tollaslabda

A foglalkozasok célja:

« Altalanos, az egészség megbrzéséhez nélkiilozhetetlen fizikalis képességek javitasa,
fejlesztése.

* A gerincoszlop egészségének megdrzését eldsegitd gyakorlatok rendszeres végeztetése.

* Barmely (szérazfoldi) sportag sikeres tizéséhez elengedhetetlen motorikus képességek (erd,
gyorsasag, alloképesség, hajlékonysag) folyamatos fejlesztése.

* Megismerkedés az atlétika versenyszamaival (magasugras, tavolugras, kislabdahajitas,
rovid-és hosszutavfutas).

* Atlétikai sporteseményekre valo felkésziilés.

» Megismerkedés az asztalitenisz, futball, kézilabda, tollaslabda sportag alapjaival.

» Kezdd szintrdl indulva a sportagak sikeres tizéséhez elengedhetetlen alapmozgasok készség
szintli begyakorlasa.

» Az alapvetd fizikalis képességek fejlesztése. Jatekigény kielégitése.

A mindennapos testnevelés megszervezése iskolankban a heti 5 testnevelés ora keretében
torténik.
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Tanulok fizikai allapotanak és edzettségének vizsgalata

Tervezett id6szak 2025. januar-aprilis. A mérést az idén is csak az 5-8. évfolyamon kell
elvégezniink, felsd tagozaton tanitd testneveldink vesznek részt benne. 5-6. osztaly Téalos
Melinda, 7-8. osztaly Takacsné I11és Henriett)

Egyéb intézményi sporttevékenységek

Sportban tehetséges didkjainkat az idén is inditjuk kiilonb6zo sportversenyeken a versenyek
meghirdetésének fiiggvényében.

Ezekre a felkésziilés a sportszakkorok, valamint kiscsoportos és egyéni foglalkozdsok
keretében torténik.

Unnepélyek, megemlékezések

Tanévnyit6 iinnepség 2024. 09. 02. 8:00

Aradi vértanik napja 2024. 10. 04. 8:00

Koztarsasag 2024. 10. 22. 8:00

kikialtasanak napja 18:00
| Idések napja 2024. 10. 18.

| Mikulas 2024. 12. 06. 8:00

2024.12.20. 8:00
17:00

Farsang 2025. 02. 14-15.

Karacsonyi miisor

A kommunista diktatarak
aldozatainak emléknapja | 2025. 02. 25.
(febr. 25)

Noénap 2025.03.07.

Forr. és Szabadsagharc
iinnepe

Koltészet napja 2025. 04. 14.
Megemlékezés a
Holokauszt aldozatairdl 2025. 04. 16.
(apr. 16.)
Gyermeknap 2025. 05. 30.
A nemzeti 0Osszetartozas
napja (jun. 4.)
Kozalkalmazotti nap 2025. 06. 13.
Ballagas 2025. 06. 21. 9:00

Tanévzaro 2025. 06. 25. 8:00

2025. 03. 14. 8:00

2025. 06. 04.
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Feladatok iitemezése

Feladat

Idépont/hataridé

Felelos

Tanévnyito linnepség

Szeptember 2.

DSP, 5.0. of

DOK gytilés

Szeptember 2.

DSP

Tanszerek ellenOrzése
Szakkori tervek készitése

Szeptember 9.

minden neveld

Tantervek, tanmenetek feliilvizsgalata

Szeptember 16.

szaktanarok
osztalyfonokok
munkak6zosség vezetok

Szakvélemények attekintése

Szeptember 16.
Folyamatos

gyogypedagogus,
minden neveld

Sziil6i értekezlet
Szil6i Szervezet

Szeptember 23. 16h
17h

osztalyfonokok
igazgatd

Magatartas és szorgalmi helyzet értékelése
Informécios értekezlet
Kompetenciamérésre valo felkészités
feladatainak megbeszélése

Szeptember 26. 14h
15h

munkak6zosség vezetok

Szociometriai mérés elkészitése
Magyar Diaksport Napja

Szeptember 27.

4-8. osztalyfonokok
testnevelOk

Torzslapok nyomtatdsa

Szeptember 30.

1. és5.0.o0f

igazgatohelyettes

Pélyavalasztast megalapoz6 kompetencidk
vizsgalata

Szeptember 17-
oktober 9.

Intézményvezetd

Allatok Vilagnapja (Oktéber 4.)

Oktober 4. 10h

drama szakkorosok

Megemlékezés az Aradi vértantikrol
(Oktober 6.)

Oktober 4. 8h

igazgatohelyettes

Papirgytijtés

Oktober 4. 13h

DSP, 8. osztaly

Naplok ellendrzése

Oktober 10-11.

munkakodzdsség vezetok

Sulibuli

Oktober 18.

DSP, 8. osztaly

Koztarsasag kikialtdsanak megiinneplése
(Oktober 23.)

Oktober 22. 8h
Oktober 22. 18h

7.0. of

Magatartas ¢és szorgalmi helyzet értékelése,
jegyek ellendrzése
Informacids értekezlet

Oktober 24.

munkakodzdsség vezetok

Palyaorientacios nap

Oktober 25.

munkak6zdsség vezetok

Id6ések napi miisor

Oktober 18.

4.0. of.
Szép Csabané

DIFER mérésben résztvevo tanulok
létszamanak jelentése
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igazgatohelyettes
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Ertesités gyenge tanulméanyi eredményrdl

November 8.

osztalyfonokok

Fogadoora, Szoveges értékelés,
Palyavalasztasi forum

November 11. 16h

14h

minden nevelo,
Atmenet csoport

Ovodai hospitalas

Atmenet csoport

Egészségnap

November 21.

Takacsné I11és Henriett,
Szép Csabané

Magatartés és szorgalmi helyzet értékelése

November 28.

munkak6zosség vezetok

Kozponti irasbeli felvételi vizsgara
jelentkezés a felvételi vizsgat szervezo

intézménybe- Arany Janos Tehetséggondozé

Program esetén a kijelolt intézménybe.

December 2.

Atmenet csoport

Télapo linnepség

December 6. 8

.00

2.0. of.

Mikulés-buli

December 6.

DSP, 8. osztaly

Munkanap-kedd (december 24.)

December 7.

Az Arany Janos Tehetséggondozé
Programra torténd palydzatok benyujtasa.

December 9.

Atmenet csoport

Mézeskalacs siités 4. osztaly

Atmenet csoport

Munkanap-péntek (december 27.)

December 14.

Karacsonyi miisor
Mindenki Karacsonya

December 20.

3.0. tanitok

Traktoros felvonulas

December 21.

Félévi osztalyozo értekezlet

Januar 16. 15:00

szaktanarok
igazgatOhelyettes

Félévzaras, hianyzasok Osszesitése

Januar 17.

minden nevelo

Egységes irasbeli felvételi vizsgdk a
kilencedik évfolyamos altalanos tantervii
képzésre, Arany Janos Tehetséggondozd
Programra.

Januar 18. 10h

Atmenet csoport

Félévi értesitok kiosztasa

Januar 24.

osztalyfénokok

Sziildi értekezlet 2. szoveges értékelés
Sziildi Szervezet megbeszélése

Januéar 27. 16h
Januar 27. 17h

minden nevelo,
1gazgato, DSP

Félévi értekezlet

Januar 29. 14h

igazgato

Ovodai hospitalas

Februar

Farsang

Februar 14-15.

minden nevelo

Az iskola tovabbitja a tanuloi jelentkezési
lapokat a kozépfoku iskoladknak, a tanuloi
adatlapok els6 példanyat pedig a Felvételi
Koézpontnak.
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Februar 20.

igazgato
8.0. of.
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A kommunista diktatirak aldozatainak Februdr 25 ) tohelvett
emléknapja (Februar 25.) ' 1gazgatonelyctics
Magatartas é Imi helyzet értékelé
vagaaras es s%orga T AcTyzet erieReiese, , munkakozosség vezetok
jegyek ellendrzése Februar 27.

Informacios értekezlet

osztalyfonokok

Nonap (Mércius 8.)

Marcius 7.

Megemlékezés az 1848-49- es
szabadsagharcrol (Marcius 15.)

Marcius 14. &h

torténelmet tanitok

Nyilt nap

Marcius 20.

osztalyfonokok
szaktanarok

Magatartés és szorgalmi helyzet értékelése
Informécios értekezlet

Marcius 27.

munkak6zosség vezetok

I Koltészet Napja

Aprilis 14.

magyart tanitok

IFogad(')(')ra, 3. szOveges értékelés

Aprilis 14. 16h

osztalyfonokok

Megemlékezés a Holokauszt dldozatairol
(Aprilis 16.)

Aprilis 16.

torténelmet tanitok

I Beiratkozas

Aprilis 10-11.

igazgatohelyettes

IV. Béla Napok

Aprilis 14-16.

minden neveld

Fenntarthatdsagi Témahét

Aprilis 7-11.

munkak6zosség vezetok

Magatartas és szorgalmi helyzet értékelése
Informécios értekezlet

Aprilis 28. 14h
15h

munkak6zdsség vezetok

Jegyek ellenérzése. Ertesités gyenge
tanulmanyi eredményrol

Aprilis 28.

osztalyfonokok

Naplok ellendrzése

Majus 8-9.

munkakdzosség vezetok

1. osztéalyos sziil6i értekezlet

Majus 21.

leend? elsOs of.

Gyermeknap

Majus 30.

DSP

Osztalykirandulasok

Madjus- junius

osztalyfonokok

A nemzeti Osszetartozas napja (Jinius 4.)

Junius 4.

torténelmet tanitok

Koézalkalmazotti nap

Junius 13.

igazgato

Osztéalyozo értekezlet

JUnius 18.

szakkorvezeto

NETFIT mérés eredményeinek feltoltése

Junius 20.

testnevelok

Ballagas

Janius 21.

igazgatd

Tanévzaro, bizonyitvanyok osztasa

JUnius 25. 8h

osztalyfénokok

Tanévzaro értekezlet
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Junius 25. 9h

igazgato
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A nevel6testiilet a 2024. augusztus 30-an tartott tanévnyito értekezletén a munkatervet
elfogadta.
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A Segesdi IV. Béla Kiraly Altalanos Iskola 2024-2025-6s tanévre szolé munkatervét az iskolai
diakonkormanyzat a 2024. év augusztus hé 30. napjan tartott iilésén véleményezte és elfogadasra
javasolta.

Omnos Ledlo

Orsos Leila
diakonkormanyzat elnoke

A Segesdi IV. Béla Kiraly Altalanos Iskola 2024-2025-es tanévre sz6l6 munkatervét az iskolai Sziil6i
Szervezet a 2024. év augusztus ho 30. napjan tartott ilésén véleményezte és elfogadésra javasolta.

De (’“ﬁ-"—L} 9‘)ch{ Dot

Dergeczné Szabé Bernadett
Sziil6i Szervezet elnoke

A Segesdi IV. Béla Kiraly Altalanos Iskola 2024-2025-6s tanévre sz616 munkatervét az Intézményi
Tanacs a 2024. év augusztus ho 30. napjan tartott iilésén véleményezte és elfogadasra javasolta.

VR

ar. Var gaK alin
Intézményi Tanacs\elnoke

A Segesdi IV. Béla Kiraly Altalanos Iskola 2024-2025-6s tanévre sz6l6 munkatervét a nevelotestiilet
a 2024. év augusztus ho 30. napjan tartott iilésén elfogadta.

~ 8 Ciac | { \ 3 <
\\J\'{‘?‘T‘\L\'ﬁ\/ EC’L\ % dalea C4 ke Ly de e
Veszner Edit  Takdcsné Illés Henriett
munkakzosség-vezetok

A Segesdi IV. Béla Kiraly Altalanos Iskola 2024-2025-6s tanévre sz616 munkatervét jovahagyta:

P a2 UW

& by, Horvathne Panovics 752)161
\ 7.»_' j igazgato
Segesd, 2024. év szeptember ho 2. A%
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FENNTARTOI
LEGITIMACIOS ZARADEK

A Kaposvari Tankeriileti Kozpont (7400 Kaposvar, Szant6 u. 5.), a Segesdi IV. Béla Kiraly
Altalanos Iskola (7562 Segesd, Iskola u. 1.) fenntartéja, a Segesdi IV. Béla Kirély Altalanos
Iskola 2024-2025-6s tanévre sz6l6 munkatervét jovahagyja azzal, hogy a benne talalhato
tobbletkotelezettségek tekintetében, annak felmeriilésekor, kotelezettségvallalasi igény

benyujtasa utan dont.

Kelt.: Kaposvar, 2024. szeptember 2.

gMm —~

Sinka Szilvia Krisztina
tankertileti igazgato
Kaposvari Tankeriileti Kézpont
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MELLEKLETEK

Belso ellenorzési terv

Cselekvési terv a 2024-2025-6s tanévre (ILMP intézményfejlesztési tervének
¢ves feladatai)

TER szabélyzat
Munkak6z0ss€gi munkatervek

IPR csoportok munkatervei
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BelsF ellenbrzési terv

2024-2025
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Belso ellenorzési terv

A vezet6i feladatokat ellatok, tovabba a pedagodgus és mas munkakorben foglalkoztatottak
ellendrzése, értékelése az éves munkatervben iitemezett modon térténik. Az intézmény egy
tanévre megtervezi a szakmai ellendrzést.

Az ellendrzési tervben nem szerepld vizsgalatokat, dralatogatasokat, tudasméréseket, egyéb
mérések szervezését az intézményvezetd rendelheti el a tanulok érdekében - lehetdség szerint
az ellendrzés megkezdése elott 7 nappal.

Az igazgato és helyettese bejelentés nélkiil mehetnek orat latogatni, illetve ellendrizni.

Ellendrzés formai:
« tanorak, tandran kiviili, egyéb foglalkozasok latogatasa,
» tanuldi munkak ellendrzése,
« tudasmérések és kdzponti mérések,
« irasos dokumentumok vizsgalata,
» irasbeli, ill. szobeli beszamolok,
« adminisztrativ munkak ellendrzése, vizsgalata,
« afolyamatok mitkddésének vizsgalata.

A vezet6i ellenérzési tevékenység az iranyito tevékenység szerves része. Valamennyi vezetd
beosztast dolgozo feladata a vezetése €s iranyitasa alatt mikodé munkateriilet munkajanak
folyamatos ellenérzése. A vezetok altal gyakorolt ellenérzésnek folyamatosnak kell lennie, s
a vezetdi ellendrzési tevékenység az intézmény hierarchikus felépitésének
figyelembevételével megosztottan torténik.

A vezetOk altal gyakorolt ellendrzés modja:
+ az iranyitas funkcidjadhoz kapcsolodo ellendrzés,
« az operativ adatszolgaltatas-adatfelhasznalés alapjan végzett ellendrzés,
« abeosztottak beszamoltatasan alapul6 ellendrzés,
+ ahelyszini ellendrzés.

Az éltalanos vezetdi ellenérzés leggyakrabban alkalmazott formai:
+ beszamoltatas,
+ helyszini ellendrzés,
« adatok, informaciok rendezése, elemzése, értékelése, Gsszegzése,
+ 1gazgatoi utasitasok kiadasa €s az azokban foglaltak betartasa,
+ szabdlyzatokban foglaltak betartasa,
« munkakori leirasok kiadésa, az azokban leirt feladatok elvégzésének megkovetelése.

A belsé ellendrzést végzo dolgozo feladatai:

Az ellendrzést végzod dolgozo a belso ellendrzést koteles a jogszabalyokban, az iskola bels6
szabalyzataiban, a munkakori leirasban, az éves ellendrzési tervben eldirtak szerint a tanév
soran folyamatosan végezni.

Az ellendrzés teljesitésérol, az ellendrzés megallapitasairol kozvetlen felettesét tajékoztatnia
kell.

Az ellendrzés tényét és megallapitasait irasban kell foglalnia, ha barmelyik érintett fél (az
ellendrzést végzd, ill. az ellendrzott, vagy annak felettese) kéri.

Hianyossagok feltarasa az ellendrzést végzonek:
+ a hidnyossag megsziintetésére fel kell hivnia az ellendrzott dolgozé figyelmeét,
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a hianyossagok megsziintetését Gjra ellenérizni kell.

ellenérzésre jogosult dolgozok és kiemelt ellendrzési feladataik

lgazgato
Ellendrzési feladatai az iskola egészére kiterjednek;

Egyéb t

elkésziti az intézmény belso ellendrzési szabalyzatat,

Osszeallitja tanévenként (az iskola munkatervéhez igazodva) az éves ellendrzési
tervet,

ellendrzi a munkavédelmi €s tlizvédelmi szabalyzatok megtartdsat,

felligyeletet gyakorol a belsé ellendrzés egész rendszere és miikodése felett,

eldzetes terv szerint ellenérzi az alapdokumentumok alkalmazasat, a koznevelési
torvény elodirasainak érvényesiilését, a neveldtestiileti hatarozatok végrehajtasat,
latogatja a tanitasi orakat, a tandran kiviili foglalkozasokat, ezekrdl - ha sziikséges
feljegyzést vezet, tapasztalatait megbeszéli az érdekelt vezetdkkel és pedagdgusokkal,
ellenérzi az iskola Osszes dolgozojanak pedagdgiai, gazdalkodasi, lgyviteli és
technikai munkdjat, szabalyszerli munkavégzését, munkafegyelmét,

ellendrzi a leltarozas és selejtezés szabalyszerli végrehajtasat;

feliigyeli az intézményben oktatott tantargyak tanterveit, tanmeneteit, nevelési terveit.

evékenységek;

ellendrzi, irdnyitja a humanerdforras-gazdalkodast;

irdnyitja az intézmény miikodéséhez sziikséges felszereléseket, felajitasokat,
karbantartasokat és beszerzéseket;

figyelemmel kiséri a vagyonvédelemmel kapcsolatos eldirdsok betartdsat;

ellendrzi, iranyitja az oktatdsi dokumentumokban, hatarozatokban, jogi
szabalyozasokban foglalt feladatok végrehajtasat;

ellendrzi a dolgozok munkakoriilményeit.

Igazgatohelyettes
Folyamatosan ellenérzi a hozza beosztott dolgozok nevelé-oktato és tigyviteli munkajat,
ennek soran kiilonosen:

a szakmai munkako6zdsségek vezetdinek tevékenységét;

a pedagogusok ¢€s a hozzajuk tartoz6 mas alkalmazottak munkavégzését,
munkafegyelmét;

a pedagogusok adminisztracidos munkdjat;

a pedagogusok neveld-oktaté munkéjanak modszereit €s eredményességét;

a gyermek- és ifjusagvédelmi munkat;

az intézményi nyilvantartasok, statisztikak, 0sszegzések, értékelések pontos vezetését;
az iskolaban felmeriilo szervezési feladatokat;

tinnepségek, rendezvények szervezésével kapcsolatos feladatokat;

az oktatasi dokumentumokban, a hatarozatokban, a jogi szabalyozasban foglaltak
betartasat;

a neveld-oktatd munkaval kapcsolatos feladatok hataridejének betartasat;

az intézményben oktatott tantargyak tanterveit, tanmeneteit, a tantargyak tanterv
szerinti haladasat,

a tantargyak tanorait (észrevételeit oralatogatasi jegyzokonyvben régziti), a tanorak
eredményességét,

a szobeli feleletek és irasbeli feladatok szamat, mélységeét,

a pedagogusi ligyelet pontossagat, feladatellatasat,
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a tandran kiviili tevékenységeket,
a munkafegyelmet, az intézményi tulajdont karositd eseményeket.

Munkakézosség-vezetok
Folyamatosan ellendrzik a szakmai munkak6zosségbe tartozé pedagdgusok neveldoktatd
munkajat, ennek sordn kiilonosen:

a pedagogusok tervez0 munkadjat, a tanmeneteket;

a nevel6-oktatd  munka  moddszereit ¢és  eredményességét  (tantdrgyi
eredménymérésekkel)

a munkakdzosség munkatervi feladatainak hataridére vald szinvonalas elvégzését,

a szaktantargyi versenyek megszervezését, azok meghirdetését és lebonyolitasat,

az iskola szintli palyazatok kiirasat, elbiralasat a tanulok szaktantargyi palyazaton valo
részvételének megszervezeését,

a munkako6zosség feladatrendszerébe tartozo szakkorok korrepetalasok, tanfolyamok
stb. folyamatos, szinvonalas megtartasat,

az eszkozok €s anyagok célszerli és gazdasagos felhasznalasat,

osztalyozas, értékelés folyamatossagat,

naplok, munkatervi dokumentumok folyamatos vezetését.

Az igazgato egyes esetekben jogosult az intézmény dolgozodi koziil barkit meghatarozott céllal
¢s jogkorrel felruhazva belso ellendrzési feladat elvégzésére kijeldlni.
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BELSO ELLENORZESI TERV
2024/2025
Pedagogiai ellenérzések:
Ellendrzések targya hataridé felelds

Tanmenetek, foglalkozési
tervek, szakkori tematikak.
egyéni fejlesztési tervek,

egyéni fejlodési lapok

szeptember, februar

munkako6zdsség-vezetok

Latogatas az onértékelésben,
mindsitésben érintett
kollégaknal

kilon beosztas szerint

intézményvezetes,
onértékelési csoport

Latogatas az 1. osztalyban

november

intézményvezetés, 6vondk

Latogatas minden
pedagoégusnal 1 alkalommal,
TER szempontok figyelembe
vételével

oktober-december

munkakozdsség-vezetok
intézményvezetés

Egyéb foglalkozasok
latogatasa

marcius-aprilis

munkakozdsség-vezetok,
intézményvezetés
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Dokumentumok ellenérzése:
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Naplok vezetése, torzslapok

szeptember, januar, jinius

igazgatohelyettes

Személyi anyagok, adatok

gazdasagi ligyintézo,

X szeptember : el
egyeztetése P iskolatitkar
Tamogatéasok, kedvezmények ) o
gatasok, kedvezmeny szeptember, folyamatos iskolatitkar
nyilvantartasa
Tanul6-nyilvantartés igazgatohelyettes
KIR, KRETA szeptember iskolatitkar
Tanul6i és pedagdgus
azonositdszamok oktober iskolatitkar
nyilvantartasa
Diaki lvanyok . . 1
laklgazovanyo oktober, folyamatos iskolatitkar
nyilvantartdsa
Konyvtari nyilvantartas oktober konyvtaros
A naplok haladési részének igazgatohelyettes,
e havonta 2 .
attekintése munkak6zosség-vezetok
A naplok osztalyozasi, havonta igazgatohelyettes

értékelési részének attekintése

munkak6zdsség-vezetok

folyamatos, a targyhonapot

A hidnyzésok dokumentalasa . m1r . osztalyfonokok
y kovetd honap elso hete y
Feélevi értesitok, szoveges
értékelések, év végi janudr, jinius intézményvezetés
bizonyitvanyok, torzslapok
TER dokumentumok, egyéni intézményvezetés,

vallalasok dokumentumai

folyamatos

munkakozdsség-vezetok
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Tz -és munkavédelmi szemle

augusztus vége

tiiz-és munkavédelmi felelds,
igazgatd

Tisztasagi bejarasok szeptember, januar, aprilis igazgatd
Technikai és ligyviteli folyamatos igazgato
dolgozok munkafegyelmének

ellendrzése

Tantermi dekoraciok szeptember, folyamatos intézményvezetés

munkak6zosség-vezetok

Tanari tigyelet, napkdzi ligyelet

folyamatos

igazgato, igazgatohelyettes

Leltarellenérzés, selejtezés

szeptember, december

igazgatd
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